Кому представляется Управление по делам архивов Республики Адыгея



              (наименование и адрес получателя)

__г.Майкоп,   ул.Крестьянская ,236_____________________________




С В Е Д Е Н И Я 














о состоянии хранения документов в организациях-

Кем представляется _Отдел по делам архивов Управления делами                                                    источниках комплектования архива

                                           (наименование и адрес отчитывающейся организации) 




              на 1 декабря 2018 года

Администрации муниципального образования «Город Майкоп»_
г. Майкоп , ул. Пролетарская , 304
1. Сведения об организациях, передающих в государственные, районные, городские архивы управленческую документацию

	Показатели
	Код строки
	Всего
	Из них имеют

	
	
	
	Согласованные с архивными учреждениями
	Помещения для хранения документов
	Штатных работников
	Полностью подготовили документы к передаче на постоянное хранение (утвердили описи на ЭПК архивного учреждения)

	
	
	
	Номенклатуры дел
	Инструкции по делопроизводству
	
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общее количество организаций
	101
	31
	20
	2
	11
	5
	8

	В т.ч. количество негосударственных организаций
	102
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	Количество организаций профиля комплектования госархивов (всего)
	103
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. количество негосударственных организаций профиля комплектования госархивов
	104
	
	
	
	
	
	

	Количество организаций профиля комплектования районных, городских архивов (всего)
	105
	31
	20
	2
	11
	5
	8

	В т.ч. количество негосударственных организаций профиля комплектования районных, городских архивов
	106
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	Количество объединенных ведомственных архивов
	107
	
	
	
	
	
	

	Количество архивов по личному составу при администрациях
	108
	
	
	
	
	
	



Примечание: 1. Сведения строк 107,207 не включаются в сведения строк 101-106, 201-206.



        2. В сведения строк 108,208 не включаются сведения об архивах документов по личному составу при администрациях, вошедших в систему Федеральной архивной службы.



        3. В сведения строк 207-208 включаются данные о документах только организаций-списков комплектования государственных, районных и городских архивов.
2. Сведения об управленческой документации

	Показатели
	Код строки
	Документы постоянного срока хранения
	Документы по личному составу
	Образуется
в год дел постоян-ного

срока хранения

	
	
	Всего

 ед. хр.
	Крайние даты
	Из них внесен-ные в описи, утв. ЭПК арх. учр.
	Крайние даты
	Хранится сверх установ срока
	Всего 

ед. хр.
	Из них

внесен. в описи,

согласов. с ЭПК
	

	
	
	
	начальн.
	конечн.
	
	начальн.
	конечн.
	
	
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Во всех организациях
	201
	4866
	1936
	2015
	1783
	1973
	2004
	3421
	8707
	5929
	514

	В т.ч. в негосударственных организациях
	202
	57
	2004
	2015
	-
	-
	-
	45
	15
	-
	4

	В организациях профиля комплектования госархива (всего)
	203
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. в негосударственных организациях профиля комплектования госархива 
	204
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В организациях профиля комплектования районных, городских архивов (всего)
	205
	4866
	1936
	2015
	1783
	1973
	2004
	3421
	8707
	5929
	514

	В т.ч. в негосударственных организациях профиля

комплектования районных, городских архивов
	206
	57
	2004
	2015
	-
	-
	-
	45
	15
	-
	4

	В объединенных ведомственных архивах
	207
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В архивах документов по личному составу при администрациях
	208
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Сведения об организациях-источниках комплектования государственных, районных, городских архивов научно-технической документацией

	Показатели
	Код строки
	Количество организаций
	Количество единиц хранения (томов, папок)*

	
	
	Всего
	Имеющих помещения для хранения документов
	Имеющих штатных работников архива
	Всего
	Крайние даты
	Из них внесено в описи, утвержденные ЭПК арх. учр.
	Крайние даты
	Хранится сверх установлен-ного срока

	
	
	
	
	
	
	начальная
	конечная
	
	начальная
	конечная
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Организации 
	301
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	В т.ч. негосударственные организации
	302
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



* Объем листов чертежей, не помещенных в папки, дается в условных папках из расчета: 50 листов формата А4 равняется 1 папке

4. Сведения о кинофотофонодокументах

	Виды организаций
	Код строки
	Количество организаций, состоящих на учете в архивных учреждениях
	Количество единиц хранения

	
	
	Всего
	Из них имеют
	Всего
	Крайние даты
	Из них внесено в описи, утвержденные ЭПК арх. учрежден.
	Хранится сверх установлен-ного срока

	
	
	
	помещения для хранения документов
	штатных работников
	
	начальн.
	конечн.
	Всего
	Крайние даты
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	начальн. 
	конеч.
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Организации, хранящие кинодокументы (всего)
	401
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. негосударственные организации, хранящие кинодокументы
	402
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организации, хранящие фотодокументы (всего)
	403
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. негосударственные организации, хранящие фотодокументы
	404
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организации, хранящие фонодокументы
	405
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. негосударственные организации, хранящие фонодокументы
	406
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организации, хранящие видеозаписи (всего)
	407
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. негосударственные организации, хранящие видеозаписи
	408
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.Сведения об организациях, хранящих документы отраслевых фондов*

	Код 

строки

	Количество организаций


	
	Всего

	Из них имеют

	
	
	Помещения для хранения .док.

	Штатных работников



	А
	1


	2


	3

	501
	-
	-
	-


	Показатели


	Код

 строки
	Количество единиц хранения

	
	
	Всего
	Крайние даты
	Из них внесено в описи,

,книги учета и описания
	Крайние даты

	
	
	
	Начальная 
	конечная
	
	начальная
	конечная

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Научно -техническая документация
	
	
	
	
	
	
	

	Кинодокументы
	
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	
	51
	1923
	2018
	51
	1923
	2018

	Фонодокументы
	
	
	
	
	
	

	Видеозаписи
	
	
	
	
	
	

	Документы на машинных носителях
	
	
	
	
	
	


«___»______________2018г.
______________________С. Ю. Ашинов
т. 53-93-32 Н. В. Махоткина
Сведения о состоянии хранения документов в организациях-источников комплектования отдела по делам архивов
 Управления делами Администрации МО «Город Майкоп» на 01.12.2018 г.
	№

п/п
	Показатели

(организации)
	К

о

д

с
т
р
о

к

и
	Документы постоянного срока хранения
	Документы по личному составу
	Образуется в год постоян. срока хранения

	
	
	
	Всего ед. хр.
	Крайние даты
	Из них внесенные в описи, утв. ЭПК
	Крайние даты
	Хранятся сверхустанов-ленного

 срока
	Всего ед. хр.
	Из них внесено в опись, соглас. с ЭПК
	И по личному составу

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Совет народных депутатов МО «Город Майкоп
	
	511
	2003
	2015
	445
	2003
	2012
	445
	16
	10
	22/2

	2
	Администрация муниципального образования «Город Майкоп»
	
	395
	2011
	2015
	-
	-
	-
	158
	472
	222
	79/50

	3
	Контрольно-счетная палата муниципального образования «Город Майкоп»
	
	180
	2007
	2015
	-
	-
	-
	72
	22
	-
	24/2

	4
	Управление по чрезвычайным ситуациям Администрации муниципального образования «Город Майкоп»
	
	74
	1994
	2015
	44
	1994
	2012
	44
	97
	76
	10/7

	5
	Финансовое управление Администрации муниципального образования «Город Майкоп»
	
	126
	2013
	2015
	84
	2013
	2014
	-
	51
	48
	42/3

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	6
	Комитет по управлению имуществом муниципального образования «Город Майкоп»

	
	197
	1992
	2015
	197
	1992
	2015
	176
	93
	93
	11/9

	7
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений физической культуры и спорта муниципального образования «Город Майкоп» 

	
	71
	2011
	2015
	-
	-
	-
	26
	29
	-
	15/6

	8
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры муниципального образования «Город Майкоп»
	
	130
	2011
	2015
	-
	-
	-
	42
	110
	-
	26/22

	9
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образовательных учреждений муниципального образования «Город Майкоп»

	
	341
	2011
	2015
	341
	2011
	2015
	76
	540
	540
	118/120

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	10
	Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Город Майкоп»
	
	13
	2012
	2015
	-
	-
	-
	3
	9
	-
	3/3

	11
	Управление архитектуры и градостроительства муниципального образования «Город Майкоп»
	
	60
	2003
	2015
	-
	-
	-
	45
	36
	-
	5/3

	12
	Управление ЖКХ и благоустройства Администрации муниципального образования «Город Майкоп»

	
	35
	2013
	2015
	-
	-
	-
	-
	22
	-
	10/6

	13
	Муниципальное унитарное предприятие «Майкопводоканал» муниципального образования «Город Майкоп»

	
	78
	1943
	2015
	-
	-
	-
	66
	435
	-
	4/13

	14
	Муниципальное унитарное предприятие «Майкопское троллейбусное управление» муниципального образования «Город Майкоп»

	
	282
	1973
	2015
	139
	1973
	2004
	243
	377
	370
	13/7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	15
	МАУ «Редакция городской газеты «Майкопские новости» муниципального образования «Город Майкоп»
	
	137
	1993
	2015
	133
	1993
	2014
	123
	81
	75
	4/6

	16
	Муниципальное бюджетное учреждения «Майкопское телевидение»
	
	86
	1999
	2015
	82
	1999
	2014
	76
	88
	80
	4/8

	17
	Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Город Майкоп»
	
	307
	2009
	2015
	247
	2009
	2013
	217
	3835
	3807
	30/14

	18
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида №39»
	
	60
	1996
	2015
	-
	-
	-
	51
	160
	-
	3/8

	19
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Лицей №34»
	
	99
	1997
	2015
	-
	-
	-
	80
	114
	-
	5/6

	20
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Майкопский центр развития творчества детей и взрослых»


	
	96
	1992
	2015
	-
	-
	-
	84
	48
	-
	4/2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	21
	Муниципальное бюджетное учреждение «Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»
	
	82
	1993
	2015
	-
	-
	-
	67
	60
	-
	5/5

	22
	Управление культу муниципального образования «Город Майкоп»


	
	215
	2009
	2015
	71
	2009
	2011
	107
	688
	608
	36/20

	23
	Муниципальное унитарное предприятие «Городской парк культуры и отдыха» муниципального образования «Город Майкоп»
	
	30
	2003
	2015
	-
	-
	-
	18
	330
	-
	2/26

	24
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств №1»


	
	340
	1936
	2015
	-
	-
	-
	380
	350
	-
	5/5

	25
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская художественная школа»


	
	423
	1969
	2015
	-
	-
	-
	396
	235
	-
	9/5

	26
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Городской Дом культуры «Гигант»

	
	207
	1992
	2015
	-
	-
	-
	180
	161
	-
	9/7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	27
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система»


	
	160
	1976
	2015
	-
	-
	-
	148
	140
	-
	4/3

	28
	Муниципальное казенное учреждение «Городской информационно-методический центр муниципального образования «Город Майкоп»


	
	15
	2011
	2015
	-
	-
	-
	3
	25
	-
	2/3

	29
	Комитет по физической культуре и спорту муниципального образования «Город Майкоп»


	
	42
	2003
	2015
	-
	-
	-
	40
	48
	-
	4/4

	30
	Муниципальное бюджетное учреждение «Спортивная школа олимпийского резерва №1 имени С. М. Джанчатова»

	
	17
	1977
	2015
	-
	-
	-
	10
	20
	-
	2/2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	31
	Ассоциация по координации деятельности органов территориального общественного самоуправления муниципального образования «Город Майкоп»
	
	57
	2004
	2015
	-
	-
	-
	45
	15
	-
	4/1

	
	ВСЕГО:

	
	4866
	1936

	2015

	1783
	1973

	2004

	3421

	8707

	5929
	514/378



Начальник отдела по делам архивов 

Управления делами Администрации 
муниципального образования «Город Майкоп»                                                                                                           С. Ю. Ашинова
